Акциони план
Акциони план, или табела, користи се зa кратко представљање предстојеће активности у вези са неком темом и приказивање акције и временског плана особља које ће их извршити. Потреба за акционим планом може да проистекне из једног или низа састанака. Овај план, такође, може бити користан у комплексним процесима, као што је управљање пројектом. Често се додаје као анекс основном документу, а информације у њему представљају се у табели: 

	Редни
број 
	Ставка (или тема) 
	Активност 
	Датум извршења 
	Активност спроводи

	1 
	По потреби 
	Овде се наводи шта треба да буде обављено. Може се додати резиме претходних догађаја или дискусије. 
	ддмммгг 
	Радно место особе која спроводи активност 


